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Objecte Nou procés per a la tramitacio de contractes menors d’obres i
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Destinatari/s Directors de departament, personal docent i investigador,
caps de servei, directors de servei, administradors de centre i
responsables del tramit de documents comptables

El 9 de novembre de 2017 es va publicar la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public (LCSP), per la qual es transposen a I'ordenament juridic
espanyol les directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014. Aquesta llei va entrar en vigor el 9 de marg de
2018 i ens obliga a canviar substancialment la gesti6 comptable dels contractes
menors.

L’article 118 d’aquesta llei regula els contractes menors i estableix, a més dels Ilindars
corresponents, els requisits que ha de complir cada un d’aquests contractes.

Per tal de garantir el que estableix aquest article, la Gerencia ha dictat aquesta
instruccio.

1. Introduccio

D’acord amb la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la
qual es transposen a l'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, els
contractes menors:

v' Sén els de valor estimat de contracte d’import inferior a 40.000 euros (IVA
exclos) quan es tracti de contractes d’obres, o 15.000 euros (IVA exclos) per
als contractes de subministraments o de serveis, sempre que el contracte no
estigui emparat en una licitacié prévia, sigui per la corresponent adjudicacié o
homologacié del producte, obra o servei. El quadre resum de les quanties
maximes és el seguent:
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Tipus Import
Obres Menys de 40.000 €, IVA exclos
Serveis Menys de 15.000 €, IVA exclos
Subministraments Menys de 15.000 €, IVA exclos
Subscripcio a revistes i altres
publicacions Menys de 221.000 €, IVA exclos

v" Els contractes menors poden adjudicar-se directament a qualsevol empresari
amb capacitat d’obrar i amb I’habilitacié professional necessaria per realitzar
la prestacio, i a la tramitacié de I’expedient s’ha de justificar que no s’altera
I'objecte del contracte per evitar I'aplicaci6 de les regles generals de
contractacio i que el contractista no ha subscrit més contractes menors que
individualment o conjuntament superin les xifres indicades al quadre.

v' Tota despesa menor que s’hagi de fer a la UIB s’ha d’autoritzar préviament i ha
de seguir la tramitacié que es detalla al punt 3 d’aquesta instruccid.

2. Elements previs que ha de contenir un contracte menor

D’acord amb I'article 118 de la LCSP, per tramitar un contracte menor s’exigeix el
seguent:

1.Pinforme de I’0rgan de contractacid, o persona en qui delegui, que motivi la
necessitat del contracte.

2. Justificacié que no s’esta alterant I'objecte del contracte per evitar I'aplicacio
de les regles generals de contractacio.

3.Justificacié que el contractista no ha subscrit més contractes menors que,
individualment o conjuntament, superin la xifra que consta a I'article 118.1
de la llei.

3. Nou procés per a la tramitacio de contractes menors d’obres, de
subministraments i de prestacio de serveis

A partir de I'entrada en vigor de la LCSP —el dia 9 de mar¢ de 2018, tota despesa
menor que s’hagi de fer a la Universitat ha de seguir la tramitaci6 seglient:

1.Quan un o diversos membres de la comunitat universitaria hagin de realitzar
qualsevol despesa menor a carrec del pressupost de la UIB, ho hauran de
sol-licitar préviament, a fi i efecte de garantir el que preveu l'article 118.1i 118.3
de la LCSP.

2.La sol-licitud s’ha de fer a través d’UIBdigital mitjancant la peticio establerta a
I’apartat de Gerencia.
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3.El sol-licitant ha d’adrecar la peticio previa de despesa als serveis administratius
que tinguin encarregada la gestié de I'analitica comptable a la qual s’hagi
d’imputar la despesa en questio.

4.Els serveis administratius comprovaran les segtients dades de la comanda:

4.1Si el proveidor ha arribat al llindar previst a I’article 118.1.

4.2Si es tracta d’una despesa que s’imputa a un projecte de recerca: si és que
si, la sol-licitud es trametra a I'OSR per tal de fiscalitzar-ne préviament
I'elegibilitat.

4.3Per a les despeses inferiors a 5.000 euros, IVA exclos, el servei
descentralitzat podra fer el document AD un cop comprovada I’elegibilitat
per part de 'OSR, en cas de despeses imputables a projectes de recerca, o
directament, en la resta de despeses.

4.4Un cop fet I’AD, el sol-licitant pot encarregar I'obra, el subministrament o el
servei.

4.5Com a mesura d’estalvi, aquests documents comptables AD no cal que
s’imprimeixin, i les credencials d’UIBdigital i CTB serviran com a signatures
de conformitat.

4.6Per a les despeses d’import superior a 5.000 euros, IVA exclos, I'area
descentralitzada fara el document A i 'OSR o el Servei de Control i
Comptabilitat en fara el document D, segons que es tracti d’'una despesa
imputable a un projecte de recerca o no, i en tramitara la comanda.

4.7Un cop realitzada I’obra, entregat el bé o realitzat el servei de conformitat,
el proveidor pot enviar la factura i es fara I’OP corresponent.

5.Atés que el llindar és unic per a tota la UIB, no cal que les despeses superiors a
5.000 euros vagin acompanyades de tres pressuposts.

Per tal de visualitzar millor aquest nou procediment en els contractes menors,
s’adjunta el fluxograma (annex ).

4. Formalitzacio de contracte

Per al contracte menor no és necessari formalitzar contracte administratiu, excepte en
els casos en els quals existeixi un interés per part de la UIB. A aquests efectes, la
factura i els documents comptables de la formalitzacié de la despesa, aixi com els
informes dels proponents, equivaldran al document contractual.
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5. Durada

Els contractes menors no poden tenir una durada superior a un any ni ser objecte de
prorroga.

6. Excepcions

Queden exceptuades d’aquesta tramitacio les despeses de personal propi de la UIB
que s’hagin de carregar tant al capitol | com al capitol VI i aquelles despeses que
s’hagin de pagar a través de nomina.

Mentre no estiguin homologades les agéncies de viatges, i només per a les despeses
que s’hi relacionin, atesa la complicacié en la tramitacié de la comanda amb cada una
d’elles, tampoc no és necessari que les despeses se sol-licitin préviament d’acord amb
aquesta instruccio. S’entén per despeses de viatge totes les despeses relacionades,
incloses les despeses de transport i allotjament i les quotes d’inscripcid, si n’hi ha.

Tampoc no es troben incloses dins aquesta instruccié les despeses a que fa referéencia
I’article 168.a)2n de la LCSP, és a dir, les obres, els subministraments o els serveis que
només es puguin encomanar a un empresari determinat, per alguna de les raons
seglients: que el contracte tingui per objecte la creaci6 o adquisicié d’una obra d’art o
representacio artistica Unica no integrant del patrimoni historic espanyol; que no hi
hagi competencia per raons técniques; o que sigui procedent la proteccio de drets
exclusius, inclosos els drets de propietat intel-lectual i industrial.

7. Publicitat

D’acord amb Ilarticle 63.4 de la LCSP, la publicacié de la informacié relativa als
contractes menors s’ha d’efectuar trimestralment. La informacié que s’ha de publicar
és I'objecte, la durada, I'import d’adjudicacid, inclos I'impost sobre el valor afegit, i la
identitat de I’adjudicatari, i els contractes s’han d’ordenar per la identitat de
I’adjudicatari.

Queden exceptuats de la publicacio a qué es refereix el paragraf anterior els contractes
amb un valor estimat inferior a 5.000 euros, sempre que el sistema de pagament
utilitzat sigui el d’avancament de caixa fixa o un altre sistema similar per fer
pagaments menors.

Per a qualsevol aclariment i/o suggeriment sobre aquest nou procés de tramitacio
dels contractes menors, us podeu adrecar a Pilar Blanco (ext. 29 22) o Andreu Alcover
(ext. 29 89).

La Gerent,

Signat digitalment per FULLANA
PUIGSERVER ANTONIA - DNI
43010950F

Data: 2018.03.22 15:20:08 +01'00'
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